
三亚市市场监督管理局执法检查流程图

执法检查前准备工作

交通通讯工具 携带有关器材 着装整齐 携带巡查包 携带行政执法证

车辆整洁 执法记录仪等 《市场监管规范》等 相关法律文书

科（所）长布置

联系片区巡查小组

专项检查（抽查） 日常巡查 线索核查，临时突发性检查工作

专项检查工作 相关表格、名单 具体巡查辖区

1、记录巡查内容

2、涉嫌存在问题的进行核查（现场笔录、询问笔录、照片、被检查

人身份材料、涉案物品等证据材料），出具相关法律文书（先行登

记保存通知书、财物清单、抽样结果告知书等）

限期责令改正 涉案线索移送 普法警示

当日执法工作小结

1、录入网格

2、录入线索移送表

材料分类归档 向领导被告 记录工作日志




